Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowiska urze¢dnicze -pelny etat
ksiegowa w Dziale finansowo - ksiggowym

P.o Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach oglasza nabdér na wolne stanowisko
urzednicze- ksiggowa w Dziale finansowo ksiggowym

Rodzaj umowy : umowa o prace

Wymiar czasu pracy : pelny etat

1 Wymagania niezbe¢dne (obligatoryjne):
— wyksztatcenie wyzsze (rachunkowos¢, finanse, ekonomia)
— staz pracy w komorkach finansowo — ksiggowych — min. 1 rok
— posiadanie obywatelstwa polskiego
— petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
— biegla znajomos$¢ oprogramowania komputerowego stosowanego w pracy biurowej,
— znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw:

ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych.

ustawa o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004r.

ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od
towardow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $§rodkow publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslnie przestepstwo skarbowe
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

2  Wymagania dodatkowe (pozadane)
— poczucie odpowiedzialnosci za prace i staranno$¢ w jej wykonywaniu,
— nienaganna opinia
— komunikatywno$¢ i odporno$¢ na stres,
— zdolno$¢ analitycznego mys$lenia,
— wysoka kultura osobista,
— umiejetnos$¢ pracy w zespole.

3 Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
- Prowadzenie ewidencji naleznosci i zrealizowanych dochodow budzetowych
- Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w zakresie dochodow
- Sporzadzanie sprawozdan w zakresie operacji finansowych
- Terminowe odprowadzanie zrealizowanych dochodow



- Ksiggowanie odpisoéw aktualizujacych naleznosci
- Przeprowadzanie inwentaryzacji naleznosci budzetowych w zakresie wykonywanych
zadan
- Sporzadzanie cze$ciowej deklaracji VAT-7, JPK_ VM
- Wspotpracowanie z innymi dziatami CUS w Starachowicach w sprawach dotyczacych
realizowanych zadan
- Przygotowywanie informacji finansowych i sprawozdawczych w zakresie realizowanych
zadan w terminie i formie umozliwiajacej przygotowanie sprawozdan
- Archiwizacja dokumentdéw ksiggowych w zakresie wykonywanych czynnosci
- Wykonywanie innych czynnosci realizowanych przez Dziat Finansowo Ksiggowy
zwigzanych z danym stanowiskiem pracy

Wymagane dokumenty :

-CV,

- list motywacyjny,

- kopia dokumentu po$§wiadczajacego wyksztatcenie,

- kopie dokumentdéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe,

- podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

- podpisane oswiadczenie kandydata, Ze nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo umysine
1 umyslne skarbowe,

- podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku;

- brak ucigzliwych 1 szkodliwych warunkéw pracy

- praca przy komputerze

Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajagcym date  upublicznienia ogloszenia  wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

"Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze ksieggowa w Dziale Finansowo ksieggowym
—w Centrum Ushlug Spolecznych w Starachowicach”

w terminie do 10 maja 2023 r w godz. urzgdowania tj. 7 — 15

a/ osobiscie w Sekretariacie Centrum Ustug Spolecznych 27-200 Starachowice  ul. Majowka 21a
( pokdjnr 101),
b/ w przypadku nadestania oferty poczta o dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do CUS.

Dokumenty zlozone poza toczacymi si¢ procedurami rekrutacyjnymi, oferty dostarczone w
niepoprawnie  opisanych kopertach oraz oferty przeslane drogg elektroniczng , nie beda
rozpatrywane.
Aplikacje, ktore wpltyng do Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach po terminie, nie beda
rozpatrywane.

-Kandydaci spetniajacy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie testu
merytorycznego lub rozmowy kwalifikacyjne;.



-Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum
Ustug Spotecznych w Starachowicach, oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie CUS w
Starachowicach ul. Majéwka 21a.

Informacja Administratora danych- pracodawcy , zgodnie z art.13 wust.l 1 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r, informujemy Ze;

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Spotecznych w

Starachowicach przy ul. Majowka 21a, te. 41 274 71 92 ( centrala),

e-mail:sekretariat(@cus.starachowice.eu

2.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a/rekrutacji pracownikow: przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy, rozpatrywania
kandydatur 1 wyboru kandydata na wolne stanowisko pracy;

b/ archiwizacji dokumentacji

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych znajduje si¢ na stronie internetowej CUS
w Starachowicach

Starachowice,25.04.2023r

p.o DYREKTOR
Centrum Ustug Spotecznych
w Starachowicach

Wioletta Grosicka


mailto:sekretariat@cus
mailto:sekretariat@mops.starachowice.pl
mailto:sekretariat@cus

