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Zarzad Starachowickiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego , Wspdlny Dom” sp. z 0.0.

oglasza nabér na wolne stanowisko: GEOWNY KSIEGOWY

Wymiar etatu: 0,5

Wymagania obligatoryjne (konieczne):

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (ekonomia, finanse, rachunkowosg,
bankowo$d);

Staz pracy w ksiegowosci- co najmniej 8 lat, w tym minimum 5-letnie do$wiadczenie
na samodzielnym stanowisku ksiegowym;

Biegta znajomosc zagadnien ksiegowych i podatkowych;

Ugruntowana wiedza z zakresu rachunkowaosci, finanséw i rozliczen podatkowych;
Biegta znajomosc¢ oprogramowania komputerowego stosowanego w pracy biurowe;.

Wymagania dodatkowe:

Dodwiadczenie  zawodowe w  jednostce zajmujacej sie  zarzgdzaniem
nieruchomosciami (spotdzielnia mieszkaniowa, TBS, podmiot obstugujgcy wspdlnoty
mieszkaniowe lub zarzgdzajgcy nimi);

Komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole;

Zdolnos¢ analitycznego myslenia;

Poczucie odpowiedzialnosci za prace i starannos$¢ w jej wykonaniu;

Wysoka kultura osobista.

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie petnej ksiegowosci spotki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym nadzor nad dekretacjg i terminowg ewidencjg dokumentéw ksiegowych;
Sporzadzanie raportéw na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej spétki, sprawozdan
finansowych wedle ustawy o rachunkowosci, okresowych raportéw i bilansdw,
opracowywanie planow przychododw i kosztow na poszczegolne lata;

Biezgce analizowanie wykonania planu finansowego spétki oraz finansowej kondycji
firmy;

Nadzdr nad ewidencjg ksiegowa czynszow, rozliczanie oraz analiza sald z najemcami
oraz nadzor nad windykacjg zadtuzen;

Wospdtpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, banki i inne);

Reprezentowanie pracodawcy przed stosownymi urzedami i instytucjami oraz
organami kontroli finansowej;

Wspotpraca z bankami w zakresie kredytowania i rozliczania proceséw
inwestycyjnych;

Nadzér nad pracownikami dziatu ksiegowosci;

Nadzér nad srodkami trwatymi, analiza naktadow inwestycyjnych;

Nadzdr nad wtasciwym obiegiem, utrzymaniem, przechowywaniem oraz archiwizacjg
dokumentow ksiegowych.



Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

— Brak ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy,

— Praca w siedzibie spétki (budynek uzytecznosci publicznej, parter),
— Praca przy komputerze,

— Niepetny wymiar czasu pracy (1/2 etatu).

Wymagane dokumenty:

- Qv,

— List motywacyjny,

— Kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

— Kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (staz pracy),

— Podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

— Podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
umysine i umysine skarbowe,

— Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji.

W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia 2016/679
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem danych
osobowych przekazanych w procesie rekrutacji jest Starachowickie Towarzystwo
Budownictwa Spotecznego ,Wspdlny Dom” sp. z o.0. Klauzula informacyjna dotyczgca
przetwarzania danych znajduje sie na stronie internetowej www.starachowice.eu/rodo.
Zebrane dane bedq przetwarzane wytgcznie na potrzeby rekrutacji okreslonej w niniejszym
ogtoszeniu do czasu jej zakoriczenia.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 26.05.2023r. w godz. 7:00-15:00 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: , Dotyczy naboru na wolne stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”:
a. bezposrednio w siedzibie STBS ,Wspdlny Dom” sp. z 0.0.: ul. Radomska 45/20,
27-200 Starachowice;
b. przesytka pocztowa — decyduje data wptywu.

Dokumenty, ktore wptyng po wskazanym terminie, nie beda rozpatrywane.

Starachowickie Towarzystwo oo oo winciwa
Spotecznego Wspdlny Dom 5p. Z 0.0
ul. Radomska 45/20, 27-200 Starschowice
Sad Rejonowy w Kieleach, nr KRS 0000076806
Kapitat zaktadowy 14 669 500,00 zt
Renon 290953940 NIP 6641810115

B tel. 41202 01 83




