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KASA URZEDU MIE)JSKIEGO W STARACHOWICACH ZOSTALA ZAMKNIETA.

Od 18 stycznia 2021 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego uruchomiony zostat
terminal ptatniczy, za pomoca ktorego mozna dokonywac ptatnosci karta
ptatnicza w technologii tradycyjnej oraz zblizeniowej. W terminalu sa
akceptowane ptatnosci z wykorzystaniem kart ptatniczych m. in. VISA,
MasterCard.

Optaty skarbowe mozna dokonywad na poczcie, w banku badz przez
bankowos¢ elektroniczna na wskazany rachunek bankowy.

SANTANDER BANK POLSKA

NR: 21 1090 2590 0000 0001 4860 2940

z dopiskiem ,,optata skarbowa za ............. "
Dowodd optaty skarbowej nalezy przedtozy¢ w USC

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Starachowicach: Kamila Sprzaczka
Pokoj: 31

Tel. 41 322 1040

e-mail: kamila.sprzaczka@starachowice.eu

Agnieszka Garbarczyk-Pozoga

Stanowisko: Zastepca Kierownika USC

Pokoj: 31

Tel. 41 322 1037

e-mail: agnieszka.garbarczyk-pozoga@starachowice.eu

Teresa Rozalska

Stanowisko: Inspektor

Pokdj: 30

Tel. 41 322 1041

e-mail: teresa.rozalska@starachowice.eu

Iwona Madejska

Stanowisko: Inspektor

Pokdj: 29

Tel. 41 322 1039

e-mail: iwona.madejska@starachowice.eu

Sylwia Lipinska - Zamojska
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Stanowisko: Inspektor

Pokdj: 30

Tel. 41 322 1038

e-mail: sylwia.lipinska-zamojska@starachowice.eu

ul. Radomska 45

27-200 Starachowice

Pokdj: 29, 30, 31 (parter)

Tel.: 041 273 83 21; 273 83 85

Kierownik : (41) 273 83 49

email: usc@starachowice.eu

fax: 0-41 273 82 19

Godziny Pracy Urzedu Stanu Cywilnego:

poniedziatek: 7.30 - 16.30
wtorek - pigtek: 7:30 - 15:30

sobota: wytacznie udzielanie slubéw 11:00 - 15.30

Ceremonie slubne w 2023 r. i 2024 r.

Od poniedziatku do pigtku w godz. pracy Urzedu Miejskiego 7:30 do 15.30.

soboty w godz. od 11.00 do 15.30, co - pét godziny

Uroczystosci zawarcia zwigzku matzehskiego nie beda organizowane w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Starachowicach w dni ustawowo wolne od pracy, a takze w
n/w terminach:

17 lutego 2024 r.

16 marca 2024 r.

30 marca 2024 r.

13 kwietnia 2024 r.

20 kwietnia 2024 .

04 maja 2024 r.

18 maja 2024 r.

01 czerwca 2024 r.
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08 czerwca 2024 .

15 czerwca 2024 r.

06 lipca 2024 .

20 lipca 2024 r.

03 sierpnia 2024 r.

17 sierpnia 2024 r.

31 sierpnia 2024 r.

14 wrzesnia 2024 r.

28 wrzesnia 2024 r.

12 pazdziernika 2024 .
26 pazdziernika 2024 r.
02 listopada 2024 r.

09 listopada 2024 r.

30 listopada 2024 r.

21 grudnia 2024 r.

28 grudnia 2024 r.

Przyjmowanie zapewnien do zawarcia zwigzku matzenskiego i przyjmowanie
uznania ojcostwa: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do godz. 15.30.

Optaty skarbowe

22 zt - optata za odpis skrocony aktu stanu cywilnego;

33 zt - optata za odpis zupetny aktu stanu cywilnego;

84 zt - optata za sporzadzenie aktu matzenstwa;

39 zt - zezwolenie na skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie

matzenstwa;

11 zt - optata za inne czynnosci kierownika USC
37 zt - optata za decyzje o zmianie nazwiska i imienia (imion) albo nazwiska lub

imienia (imion);
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38 zt - zaswiadczenie stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzed
matzenstwo;

38 zt - zaswiadczenie o stanie cywilnym;

24 7t - zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dot. wskazanej osoby;

24 zt - zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;

50 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji;

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu rejestracji
urodzenia albo zgonu, ktére nastgpity poza granicami RP i nie zostaty tam
zarejestrowane albo rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktére
nastgpity poza granicami RP, jezeli w pahstwie urodzenia, zawarcia matzehstwa albo
zgonu nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego;

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu odtworzenia tresci
zagranicznego dokumentu;

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu odtworzenia tresci
aktu stanu cywilnego w przypadku zaginiecia lub zniszczenia ksiegi stanu
cywilnego;

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku przeniesienia do
rejestru stanu cywilnego wpisu z ksigg stanu cywilnego prowadzonych przed dniem
1 stycznia 1946 r.

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania;

39 zt - odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku uzupetnienia;

1000 zt - za przyjecie oSwiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem
USC (na wniosek osoby stanowiacy jej zyczenie);

22 zt - od sporzgdzenia testamentu urzedowego;

17 zt - optata od petnomocnictwa;

5 zt za kazda strone kserokopii - poswiadczenie zgodnosci od kazdej strony;

17 zt - inna optata administracyjna.

Optate skarbowa od wszelkich czynnosci dokonywanych w Urzedzie Stanu
Cywilnego nalezy dokonywac:

na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Starachowicach
SANTANDER BANK POLSKA

NR: 21 1090 2590 0000 0001 4860 2940
z dopiskiem , optata skarbowa za .............
Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje:

od dokonania czynnosci urzedowej - z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia
wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej;

od wydania zaswiadczenia - z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia;
od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
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prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii - z chwilg ztozenia dokumentu w
organie administracji publicznej, sgdzie lub innej instytucji;

Zwolnienia z optaty skarbowej (ustawowe):

Czynnosci urzedowe:

1. Pierwszy odpis aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu wydany po jego sporzgdzeniu.
2. Przyjecie oSwiadczenia o uznaniu dziecka lub o nadaniu dziecku nazwiska meza
matki.

Zaswiadczenia:

1. Odpisy wydawane z akt stanu cywilnego, dotyczgce obywateli polskich
przebywajgcych za granicg, przeznaczone wytgcznie na potrzeby polskich
przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedéw konsularnych.

2. Odpisy skrécone:

wydawane w sprawach dokumentéw stwierdzajgcych tozsamos¢, Karty Duzej
Rodziny

wydawane bezposrednio po sporzgdzeniu aktu w liczbie 1 egzemplarzy.
Zwolnienie to przystuguje réwniez cudzoziemcom, ktédrym udzielono zezwolenia na
osiedlenie sie lub nadano status uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, oraz
obywatelom tych pahstw obcych, z ktérymi Rzeczpospolita Polska zawarta
odpowiednie porozumienie.

Optacie skarbowej nie podlegaja:

Podania i odpisy aktow pobierane do:

spraw alimentacyjnych,

opieki, kurateli i przysposobienia,

ubezpieczen spotecznych (renty, emerytury),
Swiadczen socjalnych,

zatrudnienia, nauki i szkolnictwa,

powszechnego obowigzku obrony i ochrony zdrowia.

Organem podatkowym witasciwym w sprawach optaty skarbowej jest Prezydent
Miasta Starachowice.

Informacja Urzedu Stanu Cywilnego o sposobie dokonywania optat
skarbowych przez osoby przebywajace za granica

Urzad Stanu Cywilnego w Starachowicach informuje, ze optate skarbowg od
czynnosci dokonywanych przez obywateli polskich przebywajacych za granica
mozna dokonywa¢ na:

miedzynarodowy numer konta Urzedu Miejskiego w Starachowicach ul. Radomska
45

nr konta IBAN: PL 21 1090 2590 0000 0001 4860 2940
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numer SWIFT: WBKPPLPP
Kto moze wyciagnac odpis aktu stanu cywilnego

Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy lub jej matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie ktéra
wykaze w tym interes prawny, sagdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny
oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
statutowych zadanh.

Odpis aktu stanu cywilnego mozna uzyskac:
- przez internet

- W urzedzie

- listownie

Ztozenie wniosku przez internet:

Za zamowione online akty stanu cywilnego ptatnosci mozna dokonacd za
posrednictwem bankowosci elektronicznej (uruchomiono ustuge
Paybynet).

Na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) uruchomiono
nowq wersje obstugi ptatnosci, dzieki ktorej optaty za zamdwione online odpisy aktu
urodzenia, matzenstwa lub zgonu mozna dokonac przy uzyciu bankowosci
elektronicznej. W tym celu nalezy wejs¢ na strone obywatel.gov.pl, potwierdzi¢
swojg tozsamosc¢ Profilem Zaufanym (eGO) i wypetni¢ elektroniczny formularz. Jezeli
wniosek sktada petnomocnik nalezy przesta¢ petnomocnictwo w formie zatgcznika.
Nastepnie nalezy wybrac sposéb odbioru odpisu. Moze to by¢ odbidr osobisty w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Starachowicach lub przesytka pocztowa badz wersja
elektroniczna dokumentu przestana na skrzynke ePUAP. Kolejnym krokiem jest
uregulowanie ptatnosci. Kwota zaleze¢ bedzie od liczby i rodzajéw odpisow
wskazanych w formularzu. Po wybraniu nazwy banku, nastgpi przekierowanie do
strony logowania danego banku. Przy ptatnosci online prowizja za realizacje ustug
udostepnionych na ePUAP wynosi jedynie 0,59 zt.

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1. Rejestracja urodzen, matzenstw oraz zgondéw, a takze innych zdarzen, ktére maja
wptyw na stan cywilny oséb.
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2. Przyjmowanie oswiadczen o:

1) nadaniu i zmianie nadanego imienia.

2) braku przeszkdd do zawarcia zwigzku matzenskiego.

3) wstgpieniu w zwigzek matzenski.

4) wyborze nazwiska.

5) uznaniu dziecka.

6) nadaniu dziecku nazwiska meza matki.

7) powrocie do poprzednio noszonego nazwiska (po rozwodzie).

3. Wydawanie odpiséw z ksigg stanu cywilnego.

4. Wydawanie zaswiadczen o:

1) zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica.
2) dokonanym w ksiedze wpisie lub jego braku.

3) potwierdzeniu zgtoszenia zawarcia matzenstwa.

4) braku przeszkéd do zawarcia matzenstwa.

5) braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehstwa.
6) zaginieciu lub zniszczeniu ksieqi.

5. Wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien dotyczacych:

1) prostowania lub uzupetniania aktu stanu cywilnego.

2) skrécenia miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego.
3) odtwarzania tresci aktu stanu cywilnego.

4) wpisanie aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg w polskie ksiegi stanu
cywilnego.

5) zarejestrowania urodzenia, matzenstwa lub zgonu, ktérych nie zarejestrowano w
zagranicznych ksiegach.

6) wpisania wzmianki dodatkowej na podstawie orzeczenia organu pahstwa obcego.
7) wpisania tresci odpisu aktu krajowego w razie zniszczenia lub zaginiecia ksiegi.
8) zmiany imienia, nazwiska .

9) ustalenia pisowni imienia, nazwiska.

10) przegladania ksigg stanu cywilnego.

6. Prowadzenie archiwum ksigg stanu cywilnego.

7. Wspotpraca z polskimi placéwkami dyplomatycznymi za granica i placéwkami
pahstw obcych w zakresie rejestracji akt stanu cywilnego oraz wykonywania
postanowien wynikajgcych z umoéw miedzynarodowych.

8. Organizowanie jubileuszu 50-lecia pozycia matzenskiego.

9. Sporzadzanie testamentu allograficznego.

10. Udzielanie informacji dla potrzeb sgdéw, organdéw Scigania oraz innych organéw
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pahstwowych.

11. Realizacja postanowien ustawy o statystyce pahstwowe;.

12. Aktualizacja ksigg stanu cywilnego - nanoszenie zmian na podstawie decyzji
administracyjnych, wyrokéw sgdowych, aktéw stanu cywilnego oraz
komputeryzacja zasobdow archiwalnych
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